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DECRETO EXENTO N2 1291 -
frutillar, 29 de Abril de 2024

VISTDS Y TENIENDO PRESENTE: [} Uficio N® 296/21
del 02 de junio de 2021 dei Tribunal Electoral Regidn de Los Lagos, Rol 28-2021-P, que
proclama Alcalde de la Comuna de Frutillar, y ol Acta de Constitucion del Honorable Concejo
Municipal de Frutillar de fecha 28 de Junio de 2021, &f Decreto Exento N'1416 del 29 de Junio
de 2021, las facuitades conferidas por ta tey N* 18695 “Orgdnica Constitucional de
Municipalidades” y su modificacidn Ley N° 19.602 del 25/03/99.

CONSIDERANDQ: La recesdad de contar con una
actualizacién dol Manual gue establece los procedimientos realizagos por la Direcdidn de
Contro! interno, dentro de fas funciones que la Ley N' 18.695% Orgdnica Lonstitucional de
Municipalidades le ha asignado en e articalo 29,

Oficia N"E66611/2021 emitido por fa Contraloria
Regional de Los Lagos indica qué sobre la pertinencia de que el Oircctor de Controt visara los
decretos de page, concluyd 2 través del oficio N2 5309, de esa anualidad, s bien ello no era
imperativo, fa municipalidad-alcalde., podia establecer que tal visacion se reslizard por esa
dependencia, pues es la autoridad comunal la encargada de deteirming la manera ¢n que st
Hlevaran a tabo las revisiones pertinentes y o procedimiento a seguir para ello. Acorde con o
dispuesto en ¢l articulo 56! de 1a citada ley N® 18.695, kwc en su Cahtad de miasims autoridad
de la municipalidad, y en ejercicic de las potestades de direccion, administracion superior y
supervigifancia de su funcionamiento , corresponde ai alcalde amipartin las nstrucciones y
adoptar las medidas necesarias para que todas fas dependencias ediliclas, incluids por clerto la
Direccion de Control, funcionen de manera eficiente, eficaz v de manera caordinada ton las

restantes unidades.
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DECRETD EXENTD MY 17094
Frutittar, 20 de Abrit de 2024,

VISTOS ¥ TENIENDO PRESENTE: £1 Otitio N¥ 296/21
de 02 de Junio de 2021 del Tribuna Flectoral Region de Los Lagos, Rol 28-2021-P, que
protlama Alcalde de fa Comuna de Frutillar; y el Acta de Constitucién del HManorable Concejo
Mumicipal de Frutiliar de fecha 28 de junio de mh, e Detrets Dxento N 1416 dei 29 de Junio
de 2021, las facultades conferidas por % Ley N 1B.695 “Omgénica Constituvional de
Mumicipahidates” y su modificacién Ley N° 19.602 dol 25/03/99.

CONSIDERANDO. 13 recesdsd de coptar £on una
actualizecion del Manual que sscablece lox procedimieptos reateados por la Direccion de
Cantrol interno, dertro de las funciones que 1a ley N 18,695 Owganica Constitutinnal de
Municipalidades le he asignado en ¢f arisdo 38,

_ tificio N'ES6611/2021 omtite por la Contraloria
fegional de Los Lagos indica que sobre ié_perﬁneﬁcm de gue of Birecior de Tontrol visara los
detretas de pago, conctuyd @ traves del oficio N2 5308, de esa anualidad. si bien elfo nio oxa
imperativo, Ia municipalidad-alcalde., podia establecdr que tal uvisation se realizard por ésa
dependencia, pues es la autoridad comuﬂai.ia encargada ge detevmingr fi maners en que s
Hevaran 2 vabo las revisiones pertinentes v of progedimiento a segulr pars elfe, Adorde con lo
dispuesto on ol articulo 586, de b citada tey MY 18,6895 que en su catidad de madimw autondad
de s municipalidad, v en ejercicio de 1ag potestades de direcrion, administrandn superior y

supervipilancia de sy funcionamiento , corresponde af aleatde impartis Tds instraceionas y

‘adoptar fas medidas necesarias para que todas las dependencias edificlas, inchuids por Gierto ta

Dirercion. de Control, funcicnen de mancra ¢fidiente, eficar v de manora coondinada con fas

restantes unidades.
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Gictamion emitite por 1a Contiatotia General de lz
Repubilica N"74588 de 29/09/2014 “No ¢s imperatvd que  unitiad de Control vise 1os decretos
de pago imunicipales, siendo cada entidad edilicia la encargada de determinar [a forma de flevar
& cabo ef respectivo proceso de control interng ™

Dictamen emitide por fa Contraloria General de fa
Replblica N°26032 de 18/10/2018 en lo que interesa, "gue los actos quo rosuita necesario
someter ai control previc de b umdad de control, son lgs de conienids patrimaonial, es decir,
sguelios que dan origen & los compromisos pecuniatios gue adguieran las entidades ediiciag -
comgo por ejernplo las respectives bases adrunistrativas o of contrata aus s suscriba- fos que
poseen una especial redevancia dado su énvergadura. No asi en el case de o dooretps de pagoe
que las municipatidades emiten -cuya visacion, por lo demads, segin ya se ha ndicado, s
competencia de otra unidad municipal-, {05 Que . dnicamente fienen por objste dar
cumplimiento a una obligaciin que ya Wa sido préviamente contraida laphcs dictamen N°
78373, de 2015).7

DECRETO
Actualizase, "Manua! v Procedimienios De la
Direccidn De Controf Inlerno”. o
Déjese sin éfer;to deoretas ghteriores Decreto
Exento N*1431, .03.04.2018 que Aprueba Manual Conleal intermo v 710, 24.03.2021 gue
apruebe Actuatizacidn Manuat de Procedimientos Dirsccidin de Control de fa Municipatidad de
Erutiflar, '
Moadifiquese, Uecreto Exento N'710 de 23 de
marzo de 202}1 gue, Aprueba Manual Proredimientos Direccign de Control de la Menicipalidad
de Fratillar en los términbs gue st indican con vigencia a contar de la fecha de dictacion dal

presente Decreto Exerto
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"ACTUALIZACION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS BE LA DIRECCION OF CONTROL -

ARTCULO PRIMERO: Fi presente manust tiene por objeto regular ios procedimiantos que se
reatizan por la Direccidn de Controt Interha, en atenicion a fas funcionas gue fanto i ley come
ja normativa interss municipal. le han asignada, siendo ademas Lna herramients prictica que

pesmita inducir al nueve personal sobre fas atlividades de los rabajes « desarroliar.

ARTICULO SEGUNDO: Las funciones gue ka Lay Orgdnica Constitucioaal de Municipalidades ha
pstablecido en su articudo 29 para a Direccion de Lontrel Intemo, son fas siguientes:

al Reslizar & audrtcﬁa:;c_mﬂw interna de la municipaiidad, con ol objeto de Hiscalizar la
tegatidad de siz actuacon,

b} Controlar fa ejecucion financiers y presupuestaria municipal; >

¢}  Representar al alealde fos actes municipaies gue estime egales, informando de elio al
debera efectuarse dentro de los diez, dias siguientes a sque! en que la unidad do control haya
tomada conocimiento de los actos. 5i el aloalde no tomare medidas administratives con el
objeto de enmendsr el aclo reproseniado, la ueidad do control deberd retunr dicha
informacion a fa Contraloria General de {a Repdblice;

b rom skt O ST

orar directamente con of coneeie para of gieritio de sus fundiones fistallzadoras. Pars
pstos dfectos, emitird Un nforme trimestral acercs del estady de avance Gel sjercico
programatics presupogstany; asicismo, deberd }nfarmw,'mmh;m trunestralmante, sohre el
estado de cumplimiento de los pagos por concepto de cotizadiones prowsionaies de los
funcionarios municipales y de los trabajadores que se desempefan en servicis Incorporados a
2 gestion muricpal, administrados divectamente por la musicipalidad $ a fravés de

corporstiones municipales, de los aportes que la municipatidad debe efeciuar 3] Forkdc Coman

Munitipal, y del estado de cumplimients de los pagos por concepio de asignaciongs de

ey
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gerfeccionamients docente, En todo taso, debers dav mspm‘.sta-mf escritn a las consultes ©
peticinnes de informes gue le formule un concejal; '

o} Asesdirar af concejo en la definicidn v evaluacion de 1 auditords oxlerns éue aguel puede
requerit an virtud de esta ley: v .

f Réaiizar, ron ia periodicidad guo determine o reglamento sefalade en el articuls 92, ura
p’rv‘senmién en sesidn de comision del concejo; destinada a que sus migminos puedan

formutar consultas referidas al cumplimiento de las funciones gque Ie eompotan.

Articulo 81, inciso primero Ley 18.695, Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades:

“El concejo s6io podra aprobar presupuestos debidamente financiadas, corresporidiendale
especialmente & jefe de ia umidad engargada de control, o al funcionario gue cumpta esa
tarea, la chligacifin de representar o agudl. mediante un informe, los délial gue advierts en &
presupuesto muniapal los pasives tontingentes derivados, eatre ottas causas de demandas
judiciates y las deudas con proveedores, empresas O servicjo v entidades pablicas, que
puedan no ser servidas en el .rhaﬂ:a det presupueste anusl. Para eﬂcﬁs efc&ctés, o} concejo
debera examinar wimestralmente ot programa de ingresos v gastos. infroduciendo tas

madificaciones torrectivas i que hublers lugar, & propositién del aicalde
Articuto 8, Ley 19.803, Establete Asignacion de Mejoramiento de la Gestidn Municipai,

“Corresponderd al concejo municipat evalual y sancionar el grado de cumplirmiente de los
objetivos de gestion institucional v las metas de deseropefic colective por sreas de teabajo,

seghin ol informe que al efecto te presente ol encargado de fa unidad de tontrol del mumdipio.”

Articult 9° - Ley 20,285, Sobre Acceso a ls informacion Pablica.
L — i, .

“Las répart_ici_onc_s encargadas del control intprng de fos crganes o orpepistnos de fa

Administeacion, tendran 1a obligacién de velar por fa observancia te s normas do ests Tiuls,
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sin perjuicio de las atribuciones v funciones que esta fey encomiends Al Consejo v 3 la

Contraloria General de la Repiblica,”

ARTICULO TERCERO: [nt cuanto @ la revisin éé: iox actes adminisirativos de gontenido
patrimonial y Decretos de Paga_a se regirdn por las siguientes proceditmionios que mds adeiante
s detalfen, Durante la etapa de visaadn, fa Direccion de Control podrd solicitar a las unidades
municipales los antecedentes que estime convieniente para verificar 1a legalidad de los sttos

Qque SON SoMetidns a examen.

b CONTROL DE LEGALIDAD ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CONTENIDO
PATRIMONIAL:

La Direccidn de Cortrol de 1a Munizipaiidat de ?mtiﬂa_r, deébers représentar 5t Alcalde los
actos municipales que esﬁﬂw ilogales, informando de ello al Concein Municipal, para cuyt
objeto tendrd acteso a tuda fa informacidn disponible,

Dicha rapresentagion: deberd efectuarse poc escrito dentro del plave de die gias contando
desde la fecha en gue s Unidad de Conteol hatomado conacimiento de los actos,

€n =t informe queé representa la ilegalidad ha de consignarse ¢l acto que se ha estimado
itegal, normativa v jurisprudencia infringida v se ke indicard et plaze soncedido para corregir ¢}
Error:

& ¢l alcalde no tomare medidas administrativas con el ohisto de enmendar el acto -
representando la unidad de controf deberd rermity dich‘a mf‘ormacf;éré & 1a Contratorfa General
de la Repiblica. .

£n cuanto 3 1z revision de 03 acths atdministrativas de contenido patrimonisl v decretos de
Pago se regirdn.por los siguientes procedimiertos que mias adelante se detalisn,

Durante 1a otapa de wvisation, la firocuén de Conmal potid sehicitar a las unidades
municipales os antecedentes que estime converiente para verificar ta fegalidad de jos actos

‘que son sometidos a sxamen.
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1. UCITACIONES PUBLICAS.

De 2 Ia revisién de los dctos administrativos de contenido patrimonial PROCESO DE
LCITACIONES

1A Responsabitidad e fa Direccion de Comrol-serd revision de legalidad de las de acaerdaa
la tev de Compras Foblicas de fos Actos de Contenide Patrirnonis sobre los lamados a
licitationes y/o contratacion de proyectos, obras, estudios, inthadas sus etapas de

adjudicacion, contrato, en el acto gue lo apruebs censiderando los sigientey puntos)

3) BASES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS, ¥ BECRETO EXENTO QUE 1O AUTORIZA,

*+ Baggs administrativas: debgran ser aprobadas por ef Director o Directora  gue
rorresponda y ¢l visto bpeno de Encargado de Juridica Municipal,

*  La Responsobifidad de ta Dirercidn de Control serd fa revision da contanito de las bases
de acuerdo a ia Ley de Compras Pﬂhﬂca&ﬁﬁﬂﬁ.

L] ﬁgmm son responsabifidad exclusiva del personal idéneo que ias mnfecciém
de acuerdo & las necesidades respectivas de ls municipatidad.

* !‘g&gﬁéﬁn de bases téenicas: 145 hases térnitas deberdn sor visadas por pursonal idénea

con responsabilidag administrativa del drea correspandiente, Jefature o Direcior en 13 escala

jordriuits.

& La Diretcidn de Controt no B0fa resporsable del contenido de ias bases tenicas ya gue
seran de exclusiva responsabilidad del persohai idoneo cortespongiontd por induir

contenido estrictaments téonico.

b) EVALUACION DE LAS DFERTAS, ADIUDICACION ¥ CONTRATO.
@ Acta Evaluacion:
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« La Direccidn de Control sers fesponsable de la Revision de la sumatoria puntaje de
evaluacidn: '

% £n el proceso de la evaluacitn de la adjuditacidn Ia Direccion de Control serd
responsabie de la verfficacion de las sumatorias del puntaje presentado por la Comision
Evaluadors siendo ésta la responsabie de la evaluacion de ios oferenies respecto del
cumplimiento de los requisitos de las bases.

% 1a Revitibn antezedentes admipistrativos, fécnicos son de resporsabilidad de fa

Comisifin evaltizdora no 3% de iz Direccion de Contral va que diche proceso s de exchusiva
ejetucion de dicha comision, .

“ Qecreto Adigdicacidn: ba Direccion de Control serd responsable de la Revisidn de

legalidad dei acty,
& Degreto gue autoriza Contratn; ta Direccidn de Control serd responsable do 13 Revisidn
de legafida def acto. ' '
< Contrato; ta Direccitn de Control serd responsable de ta Revision de legahdad vy su

relacion cop as respectivas bases.

2. REVISHIN DE OTROS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CONTENIDO PATRIMONIAL.

ajl Decmtos.alcaiédiéms.we autodizan e nombramignto de funclanatios o contratacion de
.bermnai,, incluida suplencias itodos aguatios amecedentes fundantes v procedentes de
fa contratacion y

b) Contratos y Convenios DE PERSONAL.
NOSE RECEPC!GQARAN ANEXDOS DE CONTRATACIONES.

¢} Decretos Alcaldicios relatives 3 contratacionss por gjecucion de obras.

d} Decretos Alcaldicios que s antregan a#o‘rte cConbmics ¢ awdés sociéles,
Ancluye becas munisipaies.

e} Decretos e aprueban basss de liciaciones,

£) Decretos gue aprueban Moedatidades de trato directo.
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@) Decretos que aprueban Subvenciones.

11} Decretos que aprueban Fondes a rendir otorgados por bf&fnera virz et el ghfio.
1. PROCEDIMIENTD DE REVISIIN DE DECRETOS EXENTOS:

En el examen de legalidad del gasto practicads por ka direction de 'conz.réi se registra ia
recepuitn del acto administrative, {desde shora decreto gxento b aferto], con Aumeracion
interna de control, que st tegistra en planitia excel junto con ol mgmﬂe-ziei estato del decreto
exento y su entrega a b direccidn, unidad o perseda dé desting., '
Del andlisis del decreto exanio los  procedimientos  utiizados  se pueden dalr las

siguientes situaciones que varian dependierido de la materia de que 5o trate,

3) DECRETOS EXENTOS APROBADOS: : ,

i nb evistioran observaciones respecto de 13 decumentacidn soportanie v procadentia
del gasto,  Eo este caso, e Director firma el Decreto {V'B%), se registra on planilla o libro de
despacho v se envia para SLGUIK e proceso.-

b} DECRETOS EXENTOS OBSERVADOS Y DEVUELTOS POR FALTAS DE FORMA ¥ FONDO:

Da cuiso &l Decreto formutsndo aleance cos observaciones en caso de detectar faflas DE
FORMA O PORFALTA DE ANTECEDENTES. £n este caso, se DEVUELVE SN firma DEL Director v
se adjunta un oficio, seAslando s observacidn PARA SU ANALISIS ¥ ACLARACION, 5 con todo
guedara registrade en planills interhas i

¢} ELDECRETQ EXENTOS RECHAZADD Y OBSE

La Direccion de Contral remitird of docreto con 28 oficio al St Alcalde guien poded tomer las
respectivas medidas y/o insistir & través de un oficio de insistendia pats que e d¢ curso at
detreto de pago, en cuyo caso 1 Direccion de Contedd lo visard firtnando en base al refende
oficio de insistencia (srticulo N°S8 v 56 Ley 18.883) Y DEBERA REALZAR LA RESPECTIVA |
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REPRESENTACION A ALCALDE OF ACUERDO AL ART.29 LETRA € DF LA LEY 18895 COMD O
DETERMINA EL ARTICULD SEXTG: Otros procedimientos DE ESTU REGLARINTC

NOTA: La Direccion de Controt €5 responsable de fe;(i&ar. ¥ wisar ja iegalidad de la
documentacién adjunta a los Decrotos de Pago gue corresponden de fa Diteccisn de
Dbras goe cancelan estados  de pago, sin embargo e resporsable de i supervisidn técnica,
calidad de ia entrega de ka  obra, cumplimiento de plazds v supervision de certificados de
inspeccidn def trabajo y/o calidat de edtos of responsabiliidad de s Direccién de obess. Lo
mismo 2s recurrente para Deireccion oo STCPLAN, Dficina de Opersciones v su Dneargadn.

Durante esta otaps, la Direccitn de Control podrd solicitar o lns unidades munitipales los

antecedentes que estime convenienie pars verificar i legslidad del gasro.
ARTICULO CUARTO: De los DECRETOS DE PAGO.

1. PROCEDMMIENTO DE REVISION DE DECRETOS DE PAGO:
En ¢! examen de lngalidad del gasto pracucada 'por ta Birsccion e Controt s& registre I8
recepaidn del decreto de plgd LOR sU respectiva numeracion gue cotresponde § correlativo

gue Beve finanzas, que s¢ rogistia en planiilla oxcel furto con ol detalie del estado del decrato

e pago y su entrogd 2 fa direwtitn |, unidad o persona de desting.

DEL ANALISES DEL BECRETO DE PAGO se pueden dar las siguientes situsciones:

2) DECRETOS DE PAGQ APROBADOS:

S ne exislieran observaciones respecto de la documentacidn soportame v procedencia
del gasto.  En este caso, ¢l Director firma ol Decreto (W'B%, se registra on planilla 4 bro de
despacho y se envia para SEGUIR ol procese -

DR FALTAS DE FORMA Y FONDO:
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Da corse al Decreto formulando alcance con obiservacionss en caso de detectar faflas de forma
o por falte de sntecedentes. Em este caso, se devuelve sin firma del Diractor v se aduata un
oficio sefialando e ohservacion para su andlisis y aeiarétidn, ton todo gicdard registrado en
planitia interna. ' o

¢} ELDECRETO DE PAGO RECHAZADD) Y OBSERVADO POR SITUACION CONSOLIDADA

La Direccion de Controt remitird ol degreto con oficio ol 5r. Alcalde, quien pedrd tomar fas
respectivas medidas y/o insistir & trayes de un oficio de insistencia para gue se dé curso al
decreto de page. en Cuyo caso ia Birewion de Controd io visard firmandu en base al refendo
oficic de miistencia {articulo n"58 vy 59 ley '18.883] y debora reshzay 1z respective
representacitn a alcalde de acuerdo al ar1.28 tetra c.de la foy 184895, tomo io determing ef
articulo NOVEND de este reglaments © &lros procedimientos.

NQTA: La Birccoién de Control es rosponsable de revisar y visar in lepalidad. de la
documentacidn adjunta a fos Decretos de Page que corresponden de la Direccion de
Obras que cancelan estades  de pago, $in embargo ef responsable de ja supervision téonida,
calitad de 1 entrega de la  obra, cumplimiento de:pla‘zesysamwésibn de certificados de
igsspeccién del trabaio yfo cafidad de esios o3 reéponsabi!idad de la Direcclon de obras. Lo

rismo ey recurrente para Direction de SECPLAN, Oficing de Operaciones v su Encargadn.

Durante esta etapa, la Directién de Control podrad solicitar & [as unidade: municipales fos

antecetontas quo estime conveniente para verificar 1a legalidad del gasto.

2. EXENCIONES DE REVISION DE DECRETOS DE PAGD:

DECRETOS DE PAGOD QUE N0 REQUIEREN REVISION DE LA DIRECOION I CONTROL
PREVIO AL EGRESO, Dictamen 74584 de 2014, '

Dichos decretos de pago no Htevaran ks fivma de 1 direccion de Controt, vi aue ba sido

revisadas antariormente 1os actos sdministratives carrespontientes,

8
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Los decretos de pago gue no requieren _revision de: g direction de control previo al egreso

son;

a) DECRETOS DE PAGO MUNICIPALIDAD. © W

5,

. X i &
: G0 dyen : i
Compras menoresa 3UTM, < A%, HLA

Servicios basicos en general.
Pago cotizaciones previsionales, retenciones abligatarias y voluntanay,
Pago impuestos
Pago remunaraciones,
Pago honorarios.
Compras UM- Auditar que &t 58, Prestado se entuentre enlicgade v conforme.
Compra Agll - Auditar que of ss. Prestado se encuentre entregads v conforme.
Pago FCM, Multas, irposicionss @ Impuestos, periitsos do circulacidn v otros
derechus municipaies. _ '
Gastos por ransferencias al sector pablico a Salud
+ - Gastos por desermbolsos Ley 18,695, dista de Coniteiales.
Gast?:f. por Juiciss, Adveniriantos, Tmnsa:ciﬁhas' o Sentanciay f}ecmmé&das
Subvencianos.
Arricnidos De Ayuda Sociat, Betas,
\HEtCoS.
Los decretos de page podrén ser solivitados por la Direccitn de Contral de acuerdo a B
sateria de suditoria que se cocuentie ejocutando respecto ol Plan de Auditoria Anual amitido

por la Direccidn de Control.

b} QECRETOS DE PAGO SALUD

Servicios bisicos en goneral.
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Pago cotizationes previsionales, tetencignes obligatorias y volumtadias.
Pagé impuestos,

Fago remuneraciongs.

Pago honoratios.

Compras CENMABAST.

Eompras M.

Compra Agil.

Campras menores 3 3 UTh

Los decrctos de pago pudran ser solidtados por la Diveccidn de Controd de aguerdo a la
materia de auditoria gue s encuentre ejecutando respecto al Plan de Aud'r_te:éa Anual emitido
por la Direecion de Contral,

3. DECRETOS DE PAGD QUE SERAN REVISADOS PREVIO AL EGRESD, no quedan exentos

de ia revisién antes det pago por fa connotacion de! acto involucrade: '
Decretos de pago de Obras en Ejecucidn,
Decretos de pago de gastos de representacion.
Decrstos de pago de Contratacién Servicios esprecializados.
Decretos de pago Contratationes modshidad tralp directo. Tratos dimctt}s {mayores
3UTHA). :
ARTICULD QUINTD: REVISIONES, FISCALIZACIONES O AUDITORIAS.
Las revisiones, Tiscalgacionss o auditoriay e Hevard a «abo segin 1o que .é{:« ingica on o Plan de

Augitoria Amual confeccionado mf i Direccion de Conirol agrobade par decreto-axento

ARTICULO SEXTO: PLAZOS DE ENTREGA DE DDCUMENTACION A DIRECCION DE CONTROL
1. Respetto s ios scios sdministrativos y decretos e pago gue reduieran de revisidn previa a fa
fraterializacion se deberdn presentas a la Direccion de Control o forma anttopatda, a'que

tendra siete dias habiles para su rovision,

2. Respecto @ §a TReepcitn de expediantes donde se éé;m::en facturas yepckias ia Gireccidn de

" Conirol Ley de pago facturas 38 dias of procedimiento ssrd o siguiento:
' 12
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A Se remite oficio a Alcaltde nformando recepcitn de tictura vencida y soheitando
‘procese distiplinario  pare detectar las respectivas  responsabiltidates
agministrativas gue dieren incimplirvients a fanormativa {ley 211310
b] A su ver, se reviss el expediente y factura vencida donde s¢ pusden detectar
devs situaciongs '
o> Expediente  sin obseivacionss s rdmite (Gn oficio 2 Directién de
Adrministracion de Finanzas con copia.al Alealde.
i Expediente con observadiones materializadas se rermte & mi:,ajlt:e cah la
respectiva régresemacién.
Noto: La direccion de control es rasponsable de reviser v visar o ipgolidsd de la
documentacion adiunta de los decretos de pago de Oireccidn e obras que can'ceiaé
estados de pago, sin embargo el res ble de la ryision teonitg, calidad de Ja
entrea de la obra v centidades comoradas, gumplimiento de plasg v superasidny de
certificacién de inspeccion det trabajo v/ cantidad de iratasaduies, s responsabilidad de
I3 Direccion de Obra. Lo mismo es recurrente pars Direccion de Secplan,  Oficng de

Operaciones y su Entargato.

ARTICULO SEPTIMO: £n cuanto a las auditorias ordinarias que realiza 1o Ulkrcion de
Control Interne, ¢stas se cofirde de acuerdo al plan de Avditoria respectivo v o siguients

procadimiento:

Proposiip del Procedunienty: Establecer fa Mé_todciugia adecunts para b planificackon ¥
realizacitn de avditorizs, con un minimo de 4 suditonias anualds, permitiende tortalezasy
debilidades en ol fundonamiento de fas distintas Direcciones RMunicipalas oue conforman
1a Municipalidad de Frutillar, y de esta masnera éfectuar accionss cormclgs v proventivas

disminuyendo of riesgo para e adecuada gestion interna.

i3
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Alcance: £ procedimiento inkciz con la planificacion del programa de atdibonas ¥ terviing
con ia entrega de Informe Final 2 las Unidades o Direcciones audiatas, ot K. Contefo
Municipal, at Alcalde, v al Administrador Municipal, previa entrega de preinforme dé¢

spditaria de observacionas cuando corrosponda.

Responsabilidades; € Diructor de Controf debe informar el Initio de Auditarls ¢ posibles

anpmaias que pudieran existir en 85 disfintas dreas auditadas, quedendy 3 dispuskion y

fespansabilived de Ja Autoridad NMunicpal las reetidas correctiviay pertinuntes.

Las artividades a desarroliar seran lag siguientes:

~

ko

Elaboracién det Plan de Auditona & realizar; el que deberd aprobarse por Detreto
Alcaldicio. ' .

El Dhrector de Congral mediante Ofitio Ordinanio, dard avise o ia Unidad..Mumcipa!. &
audtitar gt iniclo de fa fiscalizacion. _ _

B Birector e Cantrol junto a su etuipo de trabijo, determimira el altante de revision
de acucrdo a las debifidades de 1as Unidades 3 .m'sati.itar.. o .

Su envia a la Unidad Municipal sorrespendiente da sobicitud de ducurmnentatién para
posterior revision v andlisic. .' _

ia Unidad Municipal requersids, envia documentacién regoenids par in Thrgecion de
Conwrdd, en bos g.iaws estabtetiébs en fa salicltud, pare postonor aplicaciin de pruebas y
validacion

Se foncreta la e!ahdracécm de u;ﬁr-m‘g infor;me,:s% correspendiers de atuerdo a criterio del
auditer, f que os entregado & la Unidad Municipal auditada,

18 Unidad Muniopa! auditada, tiene 13 opeidn de dar respuesta al pre aforme a la
Unidad de Controt con pheervaciones o satvedades en un pléze establecido on of Pre

intorme.
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8.

8.

Confreeidn  del informe con  sus  respectivas  observaciones,  concligsiongs v
recormendaciones. _ '

Bl Dirgtror de Contral, moediants oficlo al Alcalde, con copia af Administiager Municipad,
al Concejo Municipal v a ls Unidad Municipal auditada, orvia ol informe Final de ta

auditoria realizada.

El procedimiento ostabiecido, regnd principalmente pars a reatizanen de asuditorias de

caracter ordinano entendiéndose por Lales, squelias que sé encuentran incorporadas en el Plan

de Auditorias gue formule anuatmente iz Direccitn de Controf,

ARTICULO OCTAVO: De los Informes Trimestrales de siecution, presupuBsteiia, Para I _

elabaracitn se seguira el siguiente protedimiento: -

S

Durante {0s primeros dias del mes siguiente al trimestre a infoimar, se regueritd por la
Dircccitn de Control, a través de Qﬁcio Ordinarie, informe a i Direccion de Persanal
RMunicipal vy Salud, sobre gl cumplimiento de las ebtigaa';ﬁn‘a% iaborales para con los
trabatadores que dependan de cada entidad. .

La Direccion de Coptrol reguerird durante los primeros dlas det mes sig’.aiénte at
tricnesice o informar, medisnte oficio ordinarig, gus ia Dirgeaion de Administragion y
Finanzas del municipio v Sahid femita copia dei Balarics Presupuestars de Gastos e
Ingresos del trimésye 2 inmﬂé‘ax y ¥ referemte al cumiplimiente que ha dade e
municipio sobre el pago de 105 montos gue se deben ontaryr of Fonde Comiin
fAunicpat, .

Para la vtaboracion del presente Informe, la Dirdecion de Congis! debord tangr presente
las mudificaciones presupuesiarias que havan side aprobadus por ab #, Concejo
Municipal durante e periodo a informar.

Una ver recepeioharda fa informacidn requerida por & Dirsccidn de Contral, e anglizard

el comportamiento peesupuestario, erpitiendose un informe con ios resuitados
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obtenidos, incluyende adermids o déficit presupuestario que sg hayan observade §i
corresponciens, . o

5, La Direccidn de Controt emitir‘é &l informe tﬁmestraﬁ-af K. Conceie Munkipal, con copia
at Aleatde v al Administraddr Municipal, deblendo ademas publicarse en of fink de
trapsparencia municipal. On cumglimients al arl29 ley  1R.69% g, Const de

Municisalitades,

=0 De la informacion requerids para Informes Trimastigles,
1. SOUCITUD DE LA INFORMACION nevesaria para la confeeedm deb informe Trimestral
& Encarpado del departamento de Administracidn v Finanyas ds 'Ea. gestion interna
munitipal, tomo a tos habiditados de los servicios agregadoy de saliad v eduCacien.
Dentro de la informacion necesarfa, s solicita:
A, Batante de Compr uba{:i_én y de saldos ;_ai.ﬁaauzsr el frimestra conespondiente,
. Balance Ejecutidn Presupliestario Atumulido {isgresos - Egresos) al finalizar af
frimestre correspondiente formato papel v en archivo Fxcel)
¢ Fstado presupuesianio atumulade dé ingresos y gastos al finalizar ¢l rimestre
correspondiemte. {formato papel y an;hivb extel)
5 Centificado pago v Resumen Planilla de (otizaciones Provisionales canceladas
de fos tres meses (sistems Previred si cofrespondiera) SO sU respective dBCreto
de pago
E Formulanios de la Tesoreria Geaeral de ki Repablica v Degrétos de pagos, sobre
cancelaciin del Fando Comuin, de los tres meses.
F. Maodificaciones  Presupuestarios, levadss s cabo durante B rimestre

correspondiente Con sus respectiviss respaldeos y autorizaciones.

G Facturas pendientes  wn  devengar  genevadas  durante o] irimesire
correspondicnte proveederys, empresas de  servicios, entidades  publicas
{archive txeel). Art 81 18.695,

i
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H.

Trabajo).

L Nomina de Honorarioe y surenta.

& Farmularios 29 v Deersto de Pago de fos tres meses

K Nomina funcionatios slecto impaesto anico

i. Dictalie de deuda exigible genarada durante el trimestre correspondiente.

M, Solicitud a '

EY Asesor Juridico informe correspondiente a e sxistoncn de 1os jdicios en
cutst Yo pendientes v de fok pasivos contingentos fue pUsee ia
mumicigativiad 2 fa focha respecto de o mismo, Art.81.- 12695,

by A Municipatidad y servicio traspésddoe de S'ah;r} iﬂ'f'uft;r\é de Oficios due
han sido recepcionados y gue han sido emitidos CGrjztm}méa Lon stk respectivas.
respuestas.

¢) informe de libro de sumarips del afic en curso, fiseal a cargo v estado
stustidgn actual, {ded afo acumuiadc_.s}

2. (a Direccidn de Controb internn elabora e informe Trimestral won la informacdion
recibida mediunte o _wai s describe la situacion presispuestaria v financiera
municipal ¥ se entregan s observaciones que sdrgen @ parly ¢ a situacidn
deserita, ' '

3, '8e envia informs trimesteal a8 Alcalde v su Concojo, una wez confectionado, con

Noming del personal Rdunicipal EMEnta. Contrata, Suplente v (odigo det

copia alas direcoipnes irvolifcradas.

ARTICULO ROVEND: Otros procedinients.

La Dirsccion de Contred interno podrd desarrollar de igust forma, los siguientes procedimientos

dentro del afia calendario los que pucder oftar inserto en e Plah Anus! de Auditoria elaborade

por fa Bireccion de Controk

Representacién de actos Hegales:



Mukitiearikad

La Direceién de Corrol Internn, debera reprosentar af Alcatde foi actos municipales que
estime Hegales, informando de ello af Concejo Munioipal. para ouyo ubjeto tendrd
aceess 3 toda la informaaidn dispenible. o )
Dicha representacién debers efectuarse por esorito deniro dei plare de diez dias
contanta deste ia fecha en que ta Unidad de Control ha tommdo conoditiiento de fos
aCLos.

- £n el miorme gue cepresenta la degalidad ha de consignarse ol acto gue se hs astirmade
degal, normativis v jurkprodencid infringida vy se le wdicard ol plaze concedido pars
corregir el ervor

- Si el aicalde ne tomara medidas administrativas con el objeio de esmendar et acto
reprasentande ta unidad de contral deberd remitic dicha informaiion a i Cantraloria

Generat de la Repubilica,

ARTICULD DECIMO: Del horaric de recepcion di expedientes para revision.
£ horarie de recepcidn de expedientes para revision en ia Direccidn de Cantrel serd desde las
8:00 3 las 1100 de 1a maftana.

£} presente Keglamento regird a contar de fa fecha de dictacion del prosemo Deorele Dxemo”
i i f
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